[bookmark: _GoBack]ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ АНКЕТЫ-ЗАЯВКИ:

Договор от ___________ № ___________________

- Эти данные заполняются сотрудниками ОАО "НКФО "ЕРИП"
Анкета-заявка для подключения к АИС «Расчет»
	Реквизиты производителя услуг[footnoteRef:1] [1: 	 Производитель услуг – это организация (индивидуальный предприниматель), подключающаяся к АИС «Расчет» (ПС ЕРИП)] 

	

	Учетный номер в АИС «Расчет»[footnoteRef:2] [2: 	 Заполняется сотрудниками ОАО ”НКФО ”ЕРИП“] 

	Заполняется сотрудниками ОАО "НКФО "ЕРИП"
	

	Код абонента в АИС «Расчет»2
	Заполняется сотрудниками ОАО "НКФО "ЕРИП"
	

	Сокращенное наименование производителя услуг (30 символов)
	В этом поле укажите сокращенное наименование Вашей организации, как указано в свидетельстве о государственной регистрации. Обращаем внимание на максимально допустимое количество символов 30. Индивидуальные предприниматели указывают: ИП Фамилия И.О.
	
	

	Полное наименование бенефициара 
(99 символов)
	В этом поле укажите полное наименование Вашей организации, как указано в свидетельстве о государственной регистрации (получателя денежных средств). Обращайте внимание на допустимое количество символов (99). Индивидуальные предприниматели указывают: Индивидуальный предприниматель Фамилия Имя Отчество
	

	УНП бенефициара 
(9 цифр)
	В этом поле укажите УНП организации (получателя денежных средств) в соответствии со свидетельством о государственной регистрации юридического лица. Поле должно содержать 9 цифр.
	
	

	Юридический адрес 
(99 символов)
	В этом поле укажите юридический адрес в формате:
индекс, область, район, населенный пункт (и т.п.), ул. название улицы (и т.п.), д.№, кв.№, пом.№.
Или для областных городов индекс, город, ул. название улицы (и т.п.), д.№, к.№, пом.№.  
	

	
	индекс, область, район, населенный пункт, улица, дом, кв. и т.д.
	

	Почтовый адрес 
(99 символов)
	В этом поле укажите почтовый адрес в формате:
индекс, область, район, населенный пункт (и т.п), ул. название улицы (и т.п), д.№, кв.№, пом.№.
Или для областных городов индекс, город, ул. название улицы (и т.п), д.№, к.№, пом.№
	

	
	индекс, область, район, населенный пункт, улица, дом, кв. и т.д.
	

	Руководитель 
	ФИО (полностью)
	
	

	
	Должность
	
	

	
	Телефон (рабочий) 
	
	

	
	Телефон (мобильный)[footnoteRef:3] [3:    Данный реквизит необязателен к заполнению
] 

	
	

	Главный бухгалтер 
	ФИО (полностью)
	
	

	
	Телефон (рабочий) 
	
	

	
	Телефон (мобильный)3
	
	

	Контактное лицо
по вопросам подключения и структурам файлов
	ФИО (полностью)
	В этом поле укажите информацию о сотруднике, с которым при необходимости можно связаться по вопросам подключения и информационного взаимодействия.
	

	
	Должность
	
	

	
	Телефон (рабочий) 
	
	

	
	Телефон (мобильный)3
	
	

	Электронная почта для взаимодействия с производителем услуг
	
	

	Мобильный телефон для SMS-оповещения производителя услуг (формат: +375 ХХ ХХХ-ХХ-ХХ)
	
	

	Электронная почта для взаимодействия плательщиков с производителем услуг
	
	

	Телефон для взаимодействия плательщиков с производителем услуг
	
	

	




Информационное взаимодействие с АИС «Расчет» (ПС ЕРИП) будет обеспечиваться посредством[footnoteRef:4]: [4:   Плата взимается согласно тарифа ОАО «НКФО «ЕРИП», агрегатора или телекоммуникационного оператора ] 

(выбрать только один вариант из предложенных)
· Сервис «Личный кабинет производителя услуг
· Информационный агрегатор:
	Укажите наименование информационного агрегатора, через которого будет обеспечиваться взаимодействие
	
	Укажите должность лица, уполномоченного подписывать договор
	
	Укажите И.О.Фамилию
	
	Поставьте подпись/печать


                                 Наименование агрегатора                                         Должность                                И.О. Фамилия                           Подпись

                         Телекоммуникационный оператор
	(при выборе данного типа информационного взаимодействия дополнительно выбрать одного оператора из предложенного ниже списка): 


· ЗАО «Банковско-финансовая телесеть»
· УП «А1»
· СООО «МТС»
· ООО «Деловая сеть»





	Укажите должность лица, уполномоченного подписывать договор
	
	Укажите И.О.Фамилию
	
	Поставьте подпись/печать
	
	Укажите дату подписания Анкеты-заявки

	                     Должность
	
	И.О. Фамилия
	
	Подпись/место для печати
	
	Дата подписания Анкеты-заявки







































Договор от ___________ № ___________________

- Эти данные заполняются сотрудниками ОАО "НКФО "ЕРИП"
Реквизиты услуги
	Полное наименование подключаемой услуги 
(назначение платежа (99 символов)
	В этом поле укажите наименование (одно) услуги, за которую клиент будет совершать оплату. Если Вам необходимо подключить несколько услуг, которые будут оплачивать плательщики, скопируйте раздел «Реквизиты услуги» на новый лист и заполните его на новую услугу.

Наименование услуги, назначения платежа должно строго соответствовать справочнику наименований услуг дерева услуг АИС «Расчет» (ПС ЕРИП) расположенный на https://raschet.by/upload/iblock/212/spravochnik-naimenovaniy-uslug-dereva-uslug-ais-_raschet_.pdf , при отсутствии в справочнике укажите свой вариант.

	Сокращенное наименование 
(30 символов)
	В этом поле укажите сокращенное наименование услуги, за которую клиент будет совершать оплату. 

Краткое наименование услуги, назначения платежа должно соответствовать справочнику наименований услуг дерева услуг АИС «Расчет» (ПС ЕРИП) расположенный на https://raschet.by/upload/iblock/212/spravochnik-naimenovaniy-uslug-dereva-uslug-ais-_raschet_.pdf, при отсутствии в справочнике укажите свой вариант.

Информацию из графы «Сокращенное наименование» плательщик будет видеть в дереве услуг АИС «Расчет» (ПС ЕРИП). С деревом услуг АИС «Расчет» (ПС ЕРИП) Вы можете ознакомиться в инфокиосках, интернет-банкинге любого банка, а также на сайте http://raschet.by/platelshchikam/poisk-uslugi-v-dereve-uslug-punkty-soversheniya-platezhey/ 

	Номер подключаемой услуги у производителя услуг
	В этом поле укажите, под каким номером Вы подключаете свою услугу. Например, если она первая, то укажите 1, если будет вторая, то 2 и т.д. 
Информацию о платежах Вы будете получать не по названию услуги, а по указанному Вами в этом поле номеру.

	Категория услуг в дереве услуг ПС ЕРИП (Уровень 1)
	В этом поле укажите одну из категорий дерева услуг АИС «Расчет» (ПС ЕРИП), к которой относится Ваша организация. 
Категория услуг должна соответствовать значению из столбца «Категория»  справочника тематических рубрик, который расположен на https://raschet.by/upload/iblock/d32/spravochnik-tematicheskikh-rubrik.docx.
Обращаем внимание, что категория «Авто-мото покупка, обслуживание» не предназначена для организаций (индивидуальных предпринимателей) предоставляющие возможность покупки автозапчастей и т.п. через интернет. В таком случае необходимо выбирать категорию «Интернет-магазины/сервисы»

	Подкатегории услуг в дереве услуг ПС ЕРИП (Уровень 2-5)
	В этом поле укажите одну подкатегорию  из указанных подкатегорий справочника тематических рубрик, который расположен на https://raschet.by/upload/iblock/d32/spravochnik-tematicheskikh-rubrik.docx, при отсутствии необходимой ничего не указывайте. Интернет-магазины/сервисы указывают первую букву доменного имени сайта. Если первым символом является цифра то укажите «0..9».

	Населенный пункт(ы) размещения производителя услуги для оказания услуг населению (40 символов)
	В этом поле укажите населенный пункт или район, в котором организация оказывает услугу. 
Например: г. Минск; Лидский район и т.д. 
Интернет-магазины/сервисы, а также организации, имеющие большую филиальную сеть, указывают "Республика Беларусь".

	Каталог
	Заполняется сотрудниками ОАО "НКФО "ЕРИП"

	Код назначения платежа (КНП) (5 цифр)
	Код назначения платежа, состоящий из 5 цифр. 
Узнать код можно из Кодификатора назначения платежа в Республике Беларусь.
https://www.nbrb.by/payment/iso20022/knp_n099.rtf
	Условный номер участника расчетов (УНУР) 
	Укажите 3 цифры условного номера участника расчетов (УНУР), для зачисления денежных средств. Узнать и проверить можно тут (2-й столбец) http://www.nbrb.by/payment/BIC

	
	
	Код платежа в бюджет (при наличии)
	Укажите код платежа в бюджет при наличии.  Заполняется в случае поступления денежных средств на бюджетные счета: начинаются на 3600 и 3602

	Категория плательщика
	□ Физическое лицо
□ Юридическое лицо
Поле заполняется при подключении услуги по уплате административной процедуры, необходимо указать, кто является плательщиком по услуге: физическое лицо, юридическое лицо или физическое лицо и юридическое лицо.

	Международный номер счета IBAN
	Укажите 28-значный международный номер счета IBAN, по 1 символу в каждую ячейку. 

	Уплата вознаграждения производится на основании Сборника по системному тарифу:
(выбрать один вариант из двух, можно использовать символ ■)
	□ С фиксированным размером вознаграждения (%)
□ Дифференцированный
Укажите из списка нужный вариант:
- если уплата вознаграждения производится по фиксированному проценту – необходимо выбрать вариант “С фиксированным размером вознаграждения (%)”;
- если вознаграждение зависит от сумы платежа – системный тариф “Дифференцированный” (п.3.1.10 Сборника). При выборе варианта уплаты вознаграждения “Дифференцированный” минимальная сумма платежа устанавливается не менее 0,13 бел.руб.

	Заполняется сотрудниками ОАО "НКФО "ЕРИП"

	Наименование лицевого счета 
(30 символов)
	Выберите один из приведенных примеров или укажите свой идентификатор (определитель) Ваших потребителей услуг(товаров), который они в первую очередь будут вводить для совершения платежа, а Вы их платежи в дальнейшем распознавать, ориентируясь на определитель. 

Примеры:
Лицевой счет
Номер квартиры
Номер машино-места
Номер гаража
Номер договора
Номер студенческого билета
Номер зачетки
Лицевой счет ребенка
Номер заказа
Номер счет-фактуры
Номер квитанции
Номер курсанта

	Минимальное количество 
символов, которое содержит
лицевой счет (от 1 до 30)
	Измените при необходимости минимальное количество символов (цифр), которое содержит Ваш идентификатор потребителей услуг (товаров). По умолчанию значение в ПС ЕРИП будет 1
	Максимальная количество символов, которое содержит лицевой счет (от 1 до 30)
	Измените при необходимости максимальное количество символов (цифр), которое содержит Ваш идентификатор потребителей услуг (товаров). По умолчанию значение в ПС ЕРИП будет максимально возможное 30

	Подсказка для плательщика при вводе лицевого счета (99 символов)
	Укажите подсказку, которую Ваши потребители услуг(товаров) будут видеть в банковских устройствах и с помощью которой поймут, что необходимо ввести, чтобы совершить оплату.
Например: Введите номер заказа, который Вы получили на сайте aaa.by; Введите лицевой счет, указанный в квитанции; Введите номер договора, справка по тел. 80YYXXXXXXX и т.п. Обратите внимание на допустимое количество символов.

	Плательщик оплачивает услугу:
(выбрать один вариант из трех)

	□ обычная оплата    
□ за период
□ по счетчикам
Укажите из списка нужный вариант. Для того чтобы позволить плательщику выбирать, за какой период идет оплата, указываете "За период". Для того чтобы позволить производить оплату с вводом показаний по счетчикам, выбираете " По счетчикам". Во всех стальных случаях указывается «Обычная оплата»
Для отметки можно использовать(скопировав) символ ■

	Предоставление возможности плательщику отменить платеж
(выбрать один вариант из двух)
	□ разрешить, до перечисления денежных средств банком            
□ запретить
Выберите один из двух вариантов. Предоставляется возможность плательщику отменить свой платеж до момента перечисления денежных средств на Ваш расчетный счет. Интернет-магазины/сервисы необходимо отметить вариант «запретить».
	Плательщик при оплате дополнительно должен ввести:

(при передаче в ПС ЕРИП 202 сообщения[footnoteRef:5] данное поле не заполняется)  [5: 	 См. Протокол обмена данными между региональным узлом ПС ЕРИП и производителем услуг] 


	□ Фамилию И.О.
□ адрес
□ свой вариант
Выберите из списка нужный вариант или укажите свой ( только после согласования с сотрудниками ОАО «НКФО «ЕРИП»). Эту информацию плательщик будет дополнительно вводить при оплате. 

	Сумма платежа 
минимальная
	В этом поле укажите минимальную сумму одного платежа. По умолчанию значение в ПС ЕРИП будет 0,01. При выборе варианта уплаты вознаграждения “Дифференцированный” минимальная сумма платежа устанавливается не менее 0,13 бел.руб.
	Сумма платежа 
максимальная
	В этом поле укажите максимальную сумму одного платежа. По умолчанию значение в ПС ЕРИП будет 999 999.

	Опции, которые должны срабатывать в ПС ЕРИП при совершении плательщиком оплаты
(выбрать вариант(ы)



	Выберите опцию(и), которая(ые) должна срабатывать при осуществлении потребителями услуг(товаров) платежа по Вашей услуге.

□ проверять введенный лицевой счет плательщиком в базе данных
Плательщик сможет внести оплату только по тому определителю, который Ваша организация передаст в ПС ЕРИП в виде требований к оплате по данной услуге (сообщение 202 Протокола обмена данными). Обязательно отметку ставят организации, в пользу которых совершаются платежи с какой-нибудь периодичностью.

	
	□ плательщик совершает разовый платеж за услугу
Для разовых оплат. Обязательно отметку ставят интернет-магазины.

	
	□ запретить плательщику изменять сумму требования к оплате
При оплате услуги Плательщик не сможет отредактировать сумму к оплате, которую выставила Ваша организация.

	
	□ запретить плательщику оплату сверх суммы требования к оплате
При оплате услуги Плательщик не сможет отредактировать сумму к оплате  на большую, чем выставила Ваша организация.

	
	□ запретить плательщику изменять старые показания счетчика
При оплате услуги Плательщик не сможет изменить старые показания счетчиков.

	Срок передачи оператору требований на оплату (202 сообщений) производителя услуг (например: не передается, или по мере наличия данных, или ежемесячно до 15 числа)
	Если требования на оплату (сообщение 202 Протокола обмена данными) производитель услуг НЕ передает оператору, то необходимо указать – не передается.
В противном случае – по мере наличия данных или ежемесячно до 15 числа.


	
Срок хранения в ПС ЕРИП требований на оплату (202 сообщений) производителя услуг (указать количество дней. Если передача требований на оплату производителем услуг не будет осуществляться, то ничего не указывается)
	
Укажите сколько дней(например, 1; 7; 30; 180 и т.д.) должно хранится в ПС ЕРИП Ваше выгруженное 202 сообщение (база требований на оплату, список плательщиков). В течении этого количества дней плательщикам будет доступна оплата по Вашей информации. Если требования не передаете, тогда ничего не указывается.

	Необходимость оперативных реестров[footnoteRef:6] по услуге [6: 	 См. Протокол обмена данными между региональным узлом ПС ЕРИП и производителем услуг] 

(выбрать один вариант из двух)
	□ нет        
□ да 
В этом поле выберите необходимость предоставления организации оперативных реестров (реестра совершенных платежей - сообщение 206 Протокола обмена данными). Реестр совершенных платежей – это информация о принятом платеже, по которому банк еще не перечислил денежные средства на расчетный счет Вашей организации. Если Ваша организация оказывает услуги (отгружает товар) мгновенно (в течение одного дня), не дожидаясь поступления денежных средств на расчетный счет, рекомендуется выбирать "Да" (обязательно для интернет-магазинов/сервисов). Во всех остальных случаях указывается "Нет".
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Дополнительная информация при заполнении Анкеты-заявки.

Анкета-заявка может быть отредактирована ОАО «НКФО «ЕРИП», за исключение платежных реквизитов, согласно установленным правилам регистрации услуг в системе «Расчет» (ПС ЕРИП).
Формат вашего идентификационного параметра Потребителя услуг по умолчанию в ПС ЕРИП будет установлен символьным (содержит цифры, буквы, символы). Однако вы можете изменить его строго на числовой (содержит только цифры и не начинается на ноль.), для этого обратитесь по телефонам отвечающие за организационные вопросы.
